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Sprak-, las- och skrivutveckling — Forskoleklass och Grundskola &k 1-9
Modul: Muntlig kommunikation
Del 6: Férberedda presentationer

Forberedda presentationer

Cecilia Olsson Jers, Malmé universitet

Olika kdnslor vicks nér du berdttade for klassen att vi ska halla foredrag (for varandra)
varje vecka. En del i klassen ser fram emot detta, men de flesta kdnner en pirrig kénsla i
magen. Sen finns det ndgra stycken i klassen som birjar kallsvettas av tanken att de ska
tala infor klassen och birjar redan planera att de ska vara sjuka nésta vecka. .. Jag
tillhor sjaly den gruppen som blir lite nervis och jag tror det hela birjade pa mellanstadiet.
Da var allt man gjorde inte lek lingre. Konkurrensen okade. Jag minns sarskilt en stirig
elev som alltid skrattade ndr jag skulle redovisa och da blev jag jattenervis. Jag vill att du
hjalper mig sd jag blir battre pa muntliga redovisningar.

Ovanstaende dr ett utdrag ur en reflekterande text av en elev i arskurs 7 dir uppgiften var
att skriva ner nagra tankar om att redovisa muntligt infér varandra. Syftet med uppgiften
var att klassens lirare i SO ville veta hur eleverna sig pa det stdende inslaget som liraren
kallade ”Veckans nyhet”, dd eleverna i tur och ordning hade ansvar for att pd fyra minuter

aterberitta vad som varit aktuellt i media den gingna veckan.

Muntliga presentationer ir ett samlingsbegrepp som anvinds fOr det elever gér nir de ska
redovisa ett kunskapsinnehall enskilt eller i grupp for klasskamrater och lirare. Den kan
vara av olika slag, sisom instruktion, information eller argumentation och vara olika ling.
Men det utmirkande f6r presentationen ir inte pa vilket sitt den framférs utan istillet
méjligheten att fa férbereda vad och hur ndgot ska sigas och direfter f4 behilla ordet utan
att bli avbruten.

Denna artikel kommer att lyfta fram det som 4r gemensamt i en elevs planering och
forberedelse infér en muntlig presentation, oavsett dlder, &mne och form. I kursplanerna i
Legr11 ndmns muntliga presentationer i centralt innehdll 1 svenska och engelska, men
eleverna gor presentationer av kunskapsinnehall i alla dmnen. Det finns dirfor ett virde i att
bade liraren enskilt och arbetslaget tillsammans arbetar med elevernas muntliga

presentationet.

Fordelarna med att eleverna far férbereda sig i klassrummet kommer att lyftas fram da det
erbjuder liraren insyn i det som eleverna kommer att ta upp. Insynen underlittar for liraren
att senare bade formativt och summativt bedéma den muntliga presentationen. De flesta
muntliga inldgg i skolan gbrs dock utan ndgon méjlighet att férbereda sig, och det bor
troligen ocksd vara si. Det finns en vinst i att bdde vaga och vilja delta spontant i ett samtal
eller i en diskussion. Men det dr ocksé viktigt att fa mojlighet att férbereda bade kortare och
lingre muntliga presentationer — om inte annat s for att fa behalla ordet under en lingre
stund och dirmed f4 tillfdlle att utveckla sitt sammanhingande spréik. I samtal och spontana
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debatter blir spraket oftast kortfattat och dialogiskt satillvida att talare och lyssnare
interagerar pa ett relativt tydligt sitt. Den ena talar och den andra lyssnar och vice versa.
Det idr snabba 6vergingar mellan friga, pastiende och svar. I de lite lingre muntliga
presentationerna far eleverna mojlighet att i f6rvig tinka igenom sprik, innehall och form i
sin presentation och anpassa densamma till de som ska lyssna. Men dven i de lingre
presentationerna ér lyssnaren en aktiv person, eftersom lyssnaren har stor inverkan pd om
talaren kinner sig trygg 1 situationen. I det inledande citatet kunde vi lisa hur lyssnaren
paverkade talarens framstillning. Lyssnandet dr en f6rmaga som kriver praktisk évning och
liraren bér uppmirksamma detta pa olika sitt. Till exempel genom att poingtera att en

muntlig presentation bygger pa ett samspel mellan talare och lyssnare.

Retorik och muntliga presentationer

Artikelns vetenskapliga utgangspunkt ér retorik. Retorik dr en sprikteori som handlar om
hur minniskan anvinder spraket f6r att kommunicera (Hellspong 2011). Det innebir att
den kommunikativa situationen lyfts fram och gors till utgangspunkt f6r de olika sprakval
en talare gor. Spriket som anvinds fyller alltsa olika funktioner beroende pa kommunikativ
situation. Med retoriken som glaségon riktas blicken mot innehallet, spraket och situationen
pd samma ging. Det har alltsa betydelse vad som sdgs, vem som siger nagot, till vem det

sdgs, 1 vilket syfte det sigs och vilket som dr mediet.

Att som ldrare se de muntliga presentationerna som en kommunikativ situation mojliggor
utvecklingen av elevernas kommunikativa kompetens. For att kunna stotta eleverna i
forberedelserna har dirf6r varje lirare nytta av kunskap om vilket arbete som ligger bakom
en sa framgangsrik presentation som mdijligt. Det betyder inte att alla ldrare ska undervisa
eleverna i retorik utan snarare att lirarens kunskap i retorik och om forberedelsearbetet

stottar lararen som i sin tur kan stotta eleverna.

De muntliga presentationerna gors oftast enskilt eller i grupp och de kan vara korta eller
langa. De korta presentationerna kan till exempel vara att en elev, efter en stunds
torberedelse, fir nigra fa minuter pa sig att beskriva ett begrepps betydelse 1 nians NO-
undervisning. Ett annat exempel dr nir eleverna i arskurs 3 pa idrottslektionen har ritat
kartor pa papper och direfter gjort kartorna tredimensionella utomhus med hjilp av blad,
stenar, muggar med mera. I den muntliga presentationen blir malet att f6r klasskamraterna
visa och foérklara hur kartan pa det platta pappret hinger ihop med 3D-modellen. Utanfér
en utbildningskontext kallas dessa korta presentationer f6r till exempel blixt-presentation,
show and tell, flash-presentation eller hiss-presentation och bygger pi att ndgot

informationstitt ska presenteras pd mycket kort tid men dndé vara forstieligt.

Trovardighet genom ethos

Ethos ir ett retoriskt begrepp som beskriver medlet som Svertygar i en kommunikativ
situation. Ethos finns i talarens egen karaktir sisom den visar sig och i det som talaren
viljer att visa fOr lyssnarna i en kommunikativ situation. Elever bygger och etablerar ethos i
muntliga presentationer (Olsson Jers 2010, 2012). Men dven liraren bygger och etablerar
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sitt ethos 1 klassrummet (Pusztai 2015). I ett klassrum ér lirare manga ganger
uppmirksamma pé detta da eleverna ir olika vana vid att géra muntliga presentationer. De
ovana kan bli dngsliga i en talsituation och till och med ses som blyga, medan andra ir
estradorer. Bdda karaktirsdragen behdver stottning for att utvecklas; till exempel den blyga
for att utvecklas till att ha mer tillit till sin f6rmaga och estradéren till att vara medveten om
dem som lyssnar pa dem (Olsson Jers 2012, Pusztai 2012). Ett yttre 6vertygningsmedel kan
till exempel vara nir en elev framgangsrikt deltagit 1 freestyle i skateboardtivlingar, och ska
gora en muntlig presentation om freestyle. Ethos 4r dé inledningsvis starkt, atminstone for
de lyssnare som kinner till elevens framgangar. I en storre undersdkning bland 16-driga
elever visade det sig att kinnedom om varandras kunskaper i ett dmne hade stor betydelse
for vilken trovirdighet de tillskrev varandra vid muntliga presentationer (Olsson Jers 2010).
Det ir troligen inte annorlunda om en elev dr sex eller tio ar. Vad elever vet om varandras
kunskaper i ett amne har betydelse f6r ethos och trovirdigheten i en muntlig presentation.
Viljan att framsta som trovirdig i en muntlig presentation skiljer sig inte 4t oavsett om man
ar 7 ar, 13 ar eller 15 dr. For en ldrare dr det alltsd ett viktigt uppdrag att stotta eleverna nir

de bygger och etablerar ethos.

Den retoriska arbetsprocessen

I férberedelsearbetet med en muntlig presentation gér den blivande talaren en mingd val
vad giller innehéll och form. I den retoriska arbetsprocessen synliggors vilka val det handlar

om. De sex delarna i arbetsprocessen ir i korthet:

o Att fOrsta och sitta sig in i den kommunikativa situationen (intellectio)
o Att vilja innehall och material (inventio)

o Att disponera och strukturera sitt innehall och material (dispositio)

o Att vilja sprak och stil (elocutio)

o Att memorera (memotia)

e Att genomfora presentation med hjilp av &rpp och rist (actio/ pronuntiatio)

I modellen, figur 1, dr den fSrsta delen, den kommunikativa situationen (intellectio),
framstilld som en fond bakom de andra delarna. Orsaken till det dr att varje val eleverna
gOr nir det giller innehall, disposition, sprak, memorering och presentation gors i
torhallande till hur den kommunikativa situationen dr formulerad 1 uppgiften. Det har alltsd
betydelse f6r presentationens innehall och form om uppgiften ér att instruera, informera

eller argumentera.
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Syfte Budskap Lyssnarna
Genre Rummet Tid till
forfogande (Intellectio)

Innehall
(Inventio)

Disposition
(Dispositio)

Den kommunikativa
situationen

Sprak och stil
(Elocutio)

Memorering
(Memoria)

Kropp och rost
(Actio/pronuntatio)

Figur 1. Den retoriska arbetsprocessen (Olsson Jers 2010)

Den kommunikativa situationen (intellectio)

For att forstda den kommunikativa situationen behéver eleverna ta stillning till frigor om
syftet med den muntliga presentationen och vem som ska lyssna. Det dvergripande syftet dr
sjalvklart att géra en muntlig presentation, men det handlar ocksd om vad det mer specifika
syftet dr. Eleverna kan sjilva fd formulera syftet i en att-sats. Hir ges ndgra exempel pa hur

det kan se ut. Signalordet kursiveras:

e Vart syfte dr ast firklara hur leken vi kallar Flaggan gar till (ak 1)
e Vart syfte dr att beskriva vart fantasiparti och var valaffisch (ak 3)
e Mitt syfte r att redovisa innehallet i en bok med verkliga hindelser (ak 6)

e Mitt syfte ar att argumentera £6r att dans ér ett kul sitt att rora sig pa (dk 8)
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Att formulera syftet i en att-sats hjdlper till att avgrdnsa innehallet. Skillnaden i de olika
signalordens inneb6rd blir extra tydligt om skillnaden mellan att redovisa nigot eller att
argumentera for eller emot nédgot lyfts fram. Nir ndgon redovisar ett tema sa handlar det
om att peka pa ny kunskap for lyssnarna. En elev eller en grupp elever har sammanstillt en
mingd olika fakta och viljer utifrin det vad som dr mdoijligt att redovisa pa den aktuella
tiden de fitt till sitt férfogande f6r redovisningen. Skall en elev ddremot argumentera for
ndgot handlar det om att féridndra attityden hos lyssnarna eller kanske fa lyssnarna att agera
pd nét sitt. En argumentation byggs upp pa ett annat sitt dn information vilket far

betydelse £6r hur den muntliga presentationen utformas.

Att formulera sitt syfte med den muntliga presentationer ir en del av elevernas
arbetsprocess och nir det dr dags att redovisa infér en publik kan syftes-formuleringen vara
mer talspraklig genom att sdga till exempel: ”Vi har lekt en lek flera ganger pa skolgirden
som vi kallar Flaggan och vi vill férklara hur den gar till”.

En av de forsta fragorna en van talare stiller sig sjdlv 4r ”Vem vinder jag mig till?”. I en
undervisningsmilj6 blir den frigan mer komplicerad att svara pa. Det vanligaste svaret dr att
eleverna vinder sig till liraren eftersom det édr liraren som ger respons och bedéomer. Men
elevernas till antalet stérsta publik dr trots allt klasskamraterna. I en undersékning med 16-
aringar var svaret pd fragan att lararen var den de vinde sig till (Olsson Jers 2010). I
analysen av deras argumentationer syntes dock att argumenten och exemplen var
uppbyggda med klasskamraterna som lyssnare. Risken finns att elever etablerar osikra ethos
eftersom lyssnaren inte dr tydlig f6r dem. Liraren maste problematisera den kommunikativa
situationen och stilla fragan hur eleverna viljer innehall 1 férhéllande till vem de tinker sig
ska lyssna och inom vilket imne den muntliga presentationen genomfdrs. Det kan vara en
tordel att eleverna inleder sin muntliga presentation med att tala om vem som ér den tinkte
lyssnaren — om det inte redan 4r kint i klassen. Den muntliga presentationen ska inte heller
bli ett rollspel dér talaren upplever sig som en deltagare i ett skadespel. Risken finns dd att
det blir en konstlad situation dér det dr svirt att skapa goda lirandesituationer £6r
sprakanvindning och innehallsdiskussioner. Eleverna miste fa mojlighet att bygga sitt eget
starka ethos, och fd mojlighet att géra det med olika lyssnare.

Men ska ldraren alltid striva efter att eleverna och lyssnarna ska fa ”vara sig sjilva” i den
kommunikativa situationen? Nej, det finns en vinst att 1 undervisningssammanhang fd inta
nigon annans roll. En orsak dr att det kan hjélpa elever som ir oroliga f6r den muntliga
presentationen att f4 méjlighet att latsas vara nigon annan. En annan att det stottar
eleverna att samla p4 sig erfarenheter av olika kommunikativa situationer.

Innehall och material (inventio)

Nista del 1 den retoriska arbetsprocessen ar dir eleven utforskar vad som ska sidgas genom
att samla material. Det gbr de genom att lisa, lyssna och se pa film, det visa siga ta del av
information som de behéver i relation till syfte och tinkta lyssnare samt anteckna det som
ar relevant. Associationslistor, tankeskrivande och tankekartor aktiverar elevernas kreativa
tinkande kring ett innehdll (Strémquist 2018). Manga ganger dr innehéllet eleverna ska

Foérberedda presentationer December 2018
https://larportalen.skolverket.se 5(13)



Skolverket

redovisa givet i kursplanen och eleverna behéver da hjilp med att sovra i det material som
tinns tillgdngligt bade 1 liromedel och via andra medier. Hjilpen kan besti av de sd kallade
journalistfrigorna — Vad, Vem, Hur, Var, Nir och Varfor. Ett scenario fran musik far std
som exempel pa hur det skulle kunna te sig nir elever har i uppgift att samla material om

olika musikstilar och sedan presentera dessa muntligt f6r varandra:

Varje journalistfriga hjilper eleverna i férberedelsefasen att inte gldémma bort nagon viktig
aspekt. Vad ir typiskt f6r den musikstil jag valt? Vem spelar min musikstil? Hur manga ldtar
har jag tagit del av? Nir brukar jag lyssna pd min musikstil? Varfor dr just detta min
favoritmusikstil? Utifran de mer enkelt stallda fraigorna kan en tankekarta vixa fram dar fler
aspekter kommer fram, och dir samband blir tydliga. Eleverna kommer att utifrin svaren
ha ett omfattande material att vilja innehall fran utifrin den kommunikativa situationen de
ska redovisa i. Har eleverna till exempel sju minuter pd sig kommer de att kunna ge en
relativt f6rdjupad bild av en musikstil medan tva minuter ger moijlighet att vilja en aspekt.
Enbart svaret pd fragan Nir brukar jag lyssnar kan ge spinnande svar. For eleven innebir
det alltsa att ta bort och stryka information som inte 4r intressant i férhéllande till syftet,
mottagarna och tiden de har till sitt férfogande. Det ir ett hért jobb att ta bort sint man
sjalv tycker ér intressant. Det vet dven vi ldrare. Det ir lyssnarna — klasskamraterna — som
ska fa ta del av utvald kunskap. Eleverna som férberett den muntliga presentationen

kommer alltid and3 att veta mer an klasskamraterna om sin musikstil.

Redan i férskoleklassen och arskurs 1 far eleverna uppgifter som handlar om att redovisa
nigot muntligt infor varandra. I féljande exempel har eleverna fitt varsin datorplatta nir de
borjade skolan (Jonsson och Persson 2018). Liraren i klassen ldter eleverna styra innehallet
och de fir anvinda sina datorplattor pa projektorn sé alla ser bilder eller filmer. Eleverna
visar och forklarar och klasskamraterna lyssnar med intresse. Intresset visar sig bland annat
genom att den som talar fir frigor om innehallet eller, som ibland, rdd om hur den elev
som berittar ska 19sa ett problem med till exempel en animering. Liraren befinner sig mer
och mer i bakgrunden eftersom eleverna sjilva delvis tar 6ver ansvaret for att férbereda
sina presentationer. Vad lidraren efterhand inser ér att hon lir kinna dem som talare och far
alltsd insyn 1 hur de bygger ethos. Utifrin den kunskapen kan hon stotta dem vidare i olika

kommunikativa situationer.

Disposition och struktur (dispositio)

Visuellt kan en muntlig presentation illustreras som en karamell 1 papper. De tva prasslande
delarna utgdrs dé av inledning och avslutning. Inledningen brukar rekommenderas att vara
lite lingre dn avslutningen. Karamellens mitt fylls av innehallet som stipulerats i den

kommunikativa situationen.

Foérberedda presentationer December 2018
https://larportalen.skolverket.se 6(13)



Skolverket

Inledning Avslutning

10 % av tid Huvuddel 5-10 % av tid
till forfogande till forfogande

Figur 2. Karamelldisposition (Olsson Jers 2012)

Sa kallade dispositionsmarkérer dr nédvindiga att anvinda i den muntliga presentationen.
Det gar till exempel inte att lyssna bakat som om man bldddrar i en bok. En muntlig
dispositionsmarkér som syftar bakat skulle kunna vara ”som jag sa tidigare”, ”for att
atervinda till” eller ”som ni minns sd borjade jag med”. For att med hjilp av
dispositionsmarkérer visa pa andra forflyttningar i den muntliga presentationen kan nigot
nytt inledas med: ”nu har jag kommit fram till” eller ’nu tinker jag 6vergi till att istillet

prata om”.

Att trina pa dispositionsmarkdrer i muntliga presentationer ér ett sprakutvecklande
arbetssitt. Det dr ett sitt for eleven att forstd till exempel hur de anger ordningsféljd
(ddrefter, forst, innan, nér, under tiden...), gér fortydliganden (detta innebir att,
exempelvis, 1 huvudsak, speciellt...), gbr jimforelser (diremot, till skillnad fran, trots
detta...), visar pa konsekvenser (detta leder till, ddrfér, foljden blir, pa grund av detta...)
eller pekar pé orsakssammanhang (i och med, eftersom, med anledning av...) i sin
presentation. Beroende pa presentationens syfte anvinds olika dispositionsmarkérer. En
argumentation behéver tydliga konsekvensmarkérer pa ett sitt som troligen inte en
instruktion behover. En instruktion behover istillet ha tydliga ordningsfoljdsmarkorer.

Varje del i karamelldispositionen har en egen funktion. Inledningen ska vicka intresse och
nyfikenhet: En elev som har i uppgift att redovisa en teknisk 16sning dir minniskan hirmat
naturen kan inleda med att visa en vixt och friga: Vet ni vad den hir vixten har med
teknik att géra? Jo, det var den som hjilpte till att uppfinna kardborrebandet”. Det dr en
omdilighet att peka pa en enda inledning som alltid fungerar. Detta medfér att eleverna bor
fa diskutera olika typer av inledningar. Varje muntlig presentation har ocksd en avslutning.
Det dr inte ovanligt att elever anvinder sig av sa kallad cirkeldisposition. Det innebir att de
inledningsvis har gjort klasskamraterna nyfikna pd sitt &mne och avslutar med att dterknyta
till inledningen Eleven som inledde sin presentation med en friga kan da avsluta med att
hélla upp vixten igen och sdga ”Nista ging ni sitter pd er skorna vet ni vem som var fOrst
med den hir smarta idén.” Avslutningen kan ocksé vara en sammanfattning av det
viktigaste som sagts eller en uppmaning att agera i ndgot som engagerar. som trots allt dr
betydelsefullt 4r att det finns nidgon dispositionsmarkér som signalerar att slutet pa
presentationen nirmar sig, eftersom det ger lyssnarna en chans att férbereda sig pa att snart
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torvintas de till exempel stilla fragor, applddera eller skriva respons. Precis som med andra
dispositionsmarkérer finns det odndligt méanga avslutningsmarkorer: avslutningsvis, till sist,

for att avrunda, slutligen, sammanfattningsvis ...

En 6vning som samtidigt ger liraren insyn i hur eleverna tinker ligga upp sin redovisning
ir att lata eleverna i mindre grupper fi skriva olika inledningar och avslutningar till det de
tinker redovisa muntligt. De framf&r de olika méjligheterna infér varandra under max 45
sekunder och diskuterar f61- och nackdelar. Det 4r en kort och snabb Gvning och
provandet av olika varianter ger eleverna moijligheter att laborera pa egen hand vid ett
senare tillfille da de genom att lyssna pa varandras f6rsok bygger upp en repertoar av

mojligheter.

Sprak och stil (elocutio)

Det kan verka som om den retoriska arbetsprocessen foljer en hierarkisk bana dir forst del
ett klaras av, sedan del tva och si vidare. Sa édr det naturligtvis inte. Nir det giller delen
sprak och stil, alltsa arbetsprocessens fjirde del i modellen, dr det nog snarare vanligare att
sprakbruket férindras och forfinas under hela férberedelsefasen. Eleverna ldr sig nya
begrepp och dmnesord. Genom dessa fir eleverna tillgang till ett iamnessprik och en
dmnesterminologi som ska forklaras och implementeras i det muntliga spraket for att det
ska stimma i relation till syftet med presentationen och lyssnarna. Det dr nu innehdllet ska
klés i ord som ska bli tillgingliga och forstas av andra. Retoriken stiller fyra krav pa ett
funktionellt sprak — det ska vara korrekt, begripligt, limpligt och sprakligt utsmyckat. Det
torstnimnda, korrekt sprak, innebir att spraket ska vara sprakriktigt och fungera sa bra som
m6jligt 1 den kommunikativa situationen. Det kan stéra lyssnarna om en talare bryter
medvetet mot sprikets regler och risken dr att lyssnaren fokuserar mer pa hur nagot sigs dn
vad som sigs. Sprakforskare menar att en bestindsdel i att vara sprakligt korrekt handlar
om hur sprikligt rérlig man 4r i interaktion med andra och olika situationer (ref). Om en
talare blir osiker i en situation behover det alltsd inte bero pa att denne inte beharskar
spraket utan snarare inte behirskar den kommunikativa situationen. Det andra kravet,
begripligt, betyder att den som talar alltid strivar efter att bli f6rstadd i en kommunikativ
situation och ér dirmed ett 6verordnat krav. Att anvinda svara ord eller fackuttryck som
ingen dr insatt i kan snarare skapa distans. Det dr inte ovanligt att elever anvinder ett
formellt sprak nir de inte riktigt behirskar det de ska tala om och behéver stéttning 1 att
hitta mer begripliga ord. Det tredje och det fjirde kravet, limpligt och utsmyckat sprak,
handlar om att anpassa spraket till dem som lyssnar och till den kommunikativa situationen,
till genren och till sin egen stil. En uppgift skulle kunna vara att be eleverna diskutera och
sen redogdra under en minut f6r varandra i vilka sammanhang de INTE skulle anvinda ga,
promenera, jogga, hasa och marschera. Ett annat sitt att géra eleverna uppmarksamma pa
olampligt eller limpligt sprak dr att be dem rangordna abstraktionsstegar av olika ord for att
veta nir vilket ord passar bist (trdd, 16vtrid, ek) eller vilket ord som tillhér djurriket (djur,
diggdjur, hund, Fido). Ovningar av det hiir slaget gor eleverna uppmirksamma pa att ord
har olika betydelse i olika sammanhang. Genom olika sprakliga 6vningar dir orden himtas
fran det aktuella skolimnet ges elevernas mojlighet att forstd ord och begrepp pa nya sitt
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och samtidigt bygga sitt ethos genom att anvinda f6r dem nya ord och begrepp 1 muntliga
presentationer.

Memorering (memoria)

Det som brukar vara vanligt att prata med elever om dr hur de ska minnas sin muntliga
presentation. Tre minnestekniker brukar bli aktuella: 1.) improvisation 2.) totalmemorering
och 3.) extemporering (Hellspong 2011). Av dessa tre 4r det det sistndmnda, extemporering,
som de flesta arbetar med och det betyder att delar av den muntliga presentationen lirs in.
Improvisation klarar endast erfarna offentliga talare av. Improvisation dr en memorerings-
teknik som bygger pd ling erfarenhet av liknande situationer. Lirare dr kanske en
yrkesgrupp som ir skickliga pa att improvisera, men dven deras improvisationer bygger pa

ling erfarenhet av att planera och férbereda sig.

Totalmemorering, alltsa att lira nigot utantill, 4r skddespelare bist pa. Lirares erfarenhet dr
ofta att elever som provar att totalmemorera en muntlig presentation litt blir stela och lasta
1 sin framstillning, vilket gor att presentationen blir svir att lyssna pd. Totalmemoreringen
paverkar alltsd dem som lyssnar. Som lyssnare 4r man helt enkelt ridd f6r att personen ska
komma av sig och det finns en risk att budskapet i den muntliga presentationen blir
sekundirt. Det dr inte ovanligt att elever tror att en bra muntlig presentation bygger pa
totalmemorering och ldgger stor energi pd detta. En f6ljd av detta kan bli att elever i den

muntliga presentationen blir s orolig fér att gldmma ndgot att den far black-out.

Extemporering ir alltsd den memoreringsteknik som ér tryggast f6r bade eleven som talar
och liraren och klasskamraterna som lyssnar. Enklast dr att extemporera ett innehéll med
hjilp av nidgon typ av manus. Att skriva manus gors i tva steg. Det fOrsta steget dr det
skrivande som forsiggar nir eleven samlar in sitt material.

Om eleverna ska géra kortare muntliga presentationer, si kallade blixt-presentationer pa
ndgra minuter, kan det finnas en vinst i att skriva ett ordagrant skrivet manus. Eleven
behoéver ocksa ocksd i méjligaste man frigéra sig frin skriftspraket och skriva talsprik,
ndgot som kan ta tid att ldra sig. En bra tumregel dr att 140 ord tar ungefir en minut att
framfora. Att skriva ett helmanus f6r en tre-minuterspresentation blir alltsa lite drygt 400
ord langt. Till de elever som protesterar och menar att de pratar mycket fortare kan ldraren
papeka att det troligen inte finns nagon som kan lyssna och f6rstd mer dn 140 ord 1
minuten. Om det 4r s att den muntliga presentationen kompletteras med till exempel en

powerpoint understiger taltempot oftast 140 ord i minuten.

Hur ett manus ser ut vid den muntliga presentationen ar valdigt individuellt. En elev dr
kanske mest bekvim med ett sa kallat helmanus dven i skarpt lige. Att med flyt lisa
innantill ur ett helmanus kan sigas bygga till viss del pa totalmemorering eller atminstone
mycket Svning fér att innantillisningen inte ska bli monoton och f6r snabb. En annan
féredrar lappar med stédord pa, en tredje vill ha manus med anteckningsfunktionen pa
powerpointen och en fjirde féredrar mindmap. Att skriva manus dr en kreativ

memoreringsévning i sig och ska inte underskattas. I sjilva skrivandet av manus blir
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innehall och disposition tydligt och ett manus behéver kanske omarbetas flera ganger f6r

att det ska fungera som bista stéd. Ju mer en elev arbetar med sitt manus desto mer manus-

obunden blir den.
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Figur 3. Manus i arskurs 7

Manusskrivande behéver inte vara konkreta ord. Det kan ocksa vara bilder som hjilper
elever att komma ihdg vad de ska sdga. Hir dr ett exempel fran en elev i drskurs 1 som har i
uppgift att berdtta om ett mal som gjordes pa idrottslektionens fotbollsmatch.

Figur 4. Manus arskurs 1
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Det eleven har gjort kallas f6r ett bildmanus eller storyboard. Den tekniken kan dels
anvindas for elever som inte behirskar skrivkonsten, dels som ett planeringsstdd om
”bilder pd viggen” ska anvindas (vanligast powerpoint). Ett storyboard-manus kan till
exempel ha féljande utseende. Till vinster liggs den bild in som planeras att anvindas vid
den muntliga presentationen och till héger finns utrymme att skriva enstaka meningar eller
stédord.

Bild Text
Bild Text
Bild Text

Figur 5. Storyboard

I den arla digitala tiden var det inte ovanligt att innehallet férsvann i kreativa
powerpointpresentationer. Det idr inte lika vanligt idag, men det finns 4nda en risk att
torprogrammerade standardinstillningar styr den muntliga presentationen om inte eleverna
stiller sig frigor om vad de vill med anvindningen och vilka hinder och méjligheter som
tinns. Den digitala utformningen ska komplettera manus och inte tvirtom. En powerpoint
ir aldrig ett manus.

Kroppsprak och rost (actio/pronuntiatio)

Nir en elev kan r6ra sig obehindrat i den retoriska arbetsprocessen pa sa sitt att alla delar i
processen ir genomtinkta och motiverade utifrin den kommunikativa situationen bygger
de upp sitt ethos. Om ldraren har insyn 1 denna process ér det enklare att bade utmana och
bekrifta eleven i sivil forberedelsen som i responsen. Till viss del gar det att férbereda den
sista delen om kroppssprak och rést, men den kan ocksé ses som den del dir ethos
etableras. Den fysiska anvindningen av kroppssprak och rost dr nédvindig 1 en muntlig
presentation. Elever uttrycker till exempel kinslor, identiteter, attityder och
grupptillhérighet i sin muntliga presentation. De etablerar sitt ethos i en kontext ddr deras
muntliga presentation tolkas av andra.

Redan som mycket ung minniska bérjar man samla pa sig en repertoar av olika
kommunikativa situationer. Mdnniskan erévrar alltsd snabbt kunskap om vad och hur de
kan sdga nagot till vem, nir och var. I utbildningssituationer dr det lirarens uppdrag att
fordjupa den kunskapen. Att ha formell kunskap om kommunikation betyder inte att ha
térmagan att anvinda den pa biésta sitt och dérfér behovs stéttning av ldraren. Att kunna
anvinda sitt kroppssprak och sin rost pa bista sitt handlar ocksa om att ha sjalvtillit till sitt

sitt att kommunicera ett kunskapsinnehall.
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Retoriken, eleverna, ldrarna och lararlaget

Den som gér en muntlig presentation etablerar sitt ethos och i samma 6gonblick skapar sig
lyssnaren en bild av talarens ethos. Det 4r i utrymmet mellan talaren och lyssnaren
trovirdighet eller icke-trovirdighet uppstir (Olsson Jers 2010). I ett undervisnings-
sammanhang 4r det dirfér viktigt att rikta lirarblicken bade mot talaren och lyssnaren. Det
inledande citatet i denna artikel vittnar om hur en ovillig lyssnare mycket vil kan paverka

talarens ethos och didrmed fa denne att framstd som bide orolig och icke-trovirdig.

Ethos ir férinderligt och framtrider hos elever genom sprik, kropp, tanke och handling.
Det ir foljaktligen nira foérknippat med sprak och andra uttrycksmedel och konstrueras
unikt i varje situation. Tack vare detta férindras ethos stindigt och trovirdigheten sitts pa
prov varje gang nigot kommuniceras. I ett undervisningssammanhang finns det av den
orsaken en vinst 1 att se ~att bygga och etablera ethos” som tvi olika processer. Att bygga
ethos gor eleverna 1 férberedelsefasen och till bade lirarens och elevens hjilp finns en
stédstruktur i tankemodellen ”Den retoriska arbetsprocessen”. Etablerar ethos gor eleverna
1 den faktiska muntliga presentationen, alltsa nir det ér skarpt lige (Olsson Jers 2010, 2012).

For de yngsta eleverna dr tankemodellen en hjilp for liraren nir stottning sker. Ju dldre
eleverna blir desto mer kan de sjilva himta stottning 1 arbetsprocessen nir de forbereder
sin presentation. Den enskilde ldraren kan anvinda arbetsprocessen i sin egen undervisning
om vilka delar som ingdr i en muntlig presentation, men det 4r ocksd en god idé att
samarbeta dmnesovergripande i lirarlaget med malet att gemensamt stotta eleverna vid
muntliga presentationer.

Ett citat fran en elev i arskurs 3 far avsluta denna artikel. Citatet kommer frin boken
Datorplattor i tidiga ar (Jonsson och Persson, 2018) och ir en reflektion gjord i samband med
att eleverna blir intervjuade om hur de tycker de utvecklat sin muntlighet under sina tre
forsta ar 1 skolan. Liraren har arbetat mycket med att lata eleverna géra muntliga
presentationer ddr innehallet i presentationerna varit amnesanknutet:

Kanske om man dr lite blyg nar man pratar infor klassen, sd lirde man sig mer om att
man vdgade mycket mer och sant. Jag var lite san att jag vagade inte sdga vad jag tyckte,
men ndr vi botjade visa paddorna. . .ndr man fick beritta och sant, sa har jag birjat bli
lite mer framzit och vagat beritta vad jag tycker och sant.
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