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Digital kompetens — Vuxenutbildning
Modul: Digital kompetens i vuxenutbildningen
Del 7: Digitala verktyg for att Iasa och skriva

Digitala verktyg for att lasa och skriva

Ulrika Jonson, fil mag. specialpedagogik och Annika Wallin, fil mag. pedagogik

Nir ldrare ska anpassa och variera undervisningen kan digitala verktyg vara en stor resurs.
Det ir tydligt pa lds- och skrivomradet dér ldrare méter elever med mycket olika
férutsittningar. En del elever har litt fOr att ldsa och skriva medan andra tar till sig
skriftspraket med stor m&da. Nagra hiller pé att ldra sig svenska, andra har fatt otillricklig
lds- och skrivtrining och vissa har funktionsnedsittningar. Dessa faktorer paverkar lds- och
skrivférmégan. Individer tar dessutom till sig information pa olika sitt och en del upplever
att de har bittre horforstaelse dn lisforstaelse. I utbildningen dr det avgérande att alla elever
kan ta till sig skriftlig information och uttrycka sig i skrift. Den har texten presenterar
digitala verktyg som stottar lisande och skrivande i alla dmnen.

Lyssna pa text med digitala verktyg

Manga elever uppskattar att kunna lyssna pa texter. En del kan ta till sig lingre texter nir de
lyssnar dn de klarar av att ldsa pd egen hand. Att lyssna pa sin egen text kan vara ett sitt att
uppticka stavfel och meningsbyggnadsfel.

For de flesta dr det bra att lyssna och samtidigt kunna se texten i boken, pa utskriften eller
skdrmen. Detta sitt att lisa kriver dock 6vning och en viss teknik och kan vara
anstringande i borjan (Lundgren, T & Ohlis, 2013).

For elever som inte har en automatiserad lisning 4r det sérskilt virdefullt att kunna lyssna
pa text. For dessa elever kriver lisningen mycket tid och ldsforstielsen blir lidande nir all
mental kraft gir 4t till att avkoda. Koncentrationen ricker inte till att f6lja textens innehéll
och eleven kan glémma det han eller hon har list (Briten, 2008).

Inlasta bocker

Inldst tal betyder att en verklig person har list in en text, eller att boken 4r inldst med
talsyntes. Inldsta bocker finns som talbok eller ljudbok. Skillnaden mellan talb6cker och
ljudbécker bestar i hur de produceras, distribueras och vem de vinder sig till.

Talbocker

Talbocker férmedlas av bibliotek och ir skapade f6r personer med lisnedsittning. I Sverige
producerar och distribuerar Myndigheten f6r tillgingliga medier (MTM) talbocker 1 enlighet
med upphovsrittslagen §17 (SFS 1960:729). Lagen reglerar framstillning och anvindning
av anpassade medier for personer med funktionsnedsittning. Dirutéver har
Specialpedagogiska skolmyndigheten (SPSM) i uppdrag att producera och distribuera
talbocker f6r elever 1 grundskola och gymnasium som behdver anpassade liromedel.
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Talb6ckerna produceras i ett tillgdngligt digitalt format. Det innebir att béckerna har ett
strukturerat innehall som gor det enkelt att navigera i boken.

Alla talbocker som MTM har producerat, och dven talbocker fran SPSM, gar att hitta i
MTM:s digitala bibliotek legimus.se. Det innehaller drygt 100 000 inldsta titlar och det dr
kostnadsfritt att lana dem. Den som dr talboksberittigad kan ans6ka om ett Legimuskonto
pa sitt bibliotek. Man ansiker som privatperson och kontot dr personligt. Med ett konto i Legimus kan
den talboksberittigade eleven sjilv lina talbocker. Eleven kan ldsa talboken pa olika sitt, till
exempel med Legimus app i mobil och surfplatta eller strtémmande med Legimus

webbspelare.

Pa MTM:s webbplats finns dven material f6r ldrare, skolbibliotekarier, specialpedagoger och
andra som arbetar med elever som av olika skil kan beh6va talbocker.

Ljudbocker

Ljudbocker kan alla som vill képa i handeln. De dr kommersiella produkter som 4r inlista
pa uppdrag av forlag. De flesta ljudbocker gir att ladda ned i mobiltelefon, surfplatta eller
dator. Det gir att hitta flera olika foretag som siljer ljudbocker pa internet genom att séka
pé just “ljudbocker”.

Upplasta texter

Upplist text innebdr att en syntetisk rést liser upp en digital text. For att kunna gbra det
behover eleven tillgang till talsyntes som omvandlar text till syntetiskt tal. Det finns ett
flertal datorprogram och appar, for surfplattor och mobiltelefoner, med syntetiska roster
pa minga olika sprak. For att hitta appar med denna funktion kan ldraren eller eleven séka
pé internet med sékorden “upplist text talsyntes” plus namnet pd produkten eller
operativsystemet. Till exempel sd hir: “upplist text talsyntes iPad” eller “upplist text
talsyntes Android”.

Skriva med digitala verktyg

For en del elever dr det médosamt att skriva f6r hand. Det kan till exempel bero pa
svérigheter med motoriken eller att eleven haller pa att lira sig att skriva. Nir energin gar 4t
till att forma bokstiverna blir det mindre ork kvar till innehall, disposition och grammatik.
Eleverna kan ddrfor ha littare att fokusera pa innehallet nir de far skriva pa dator,
surfplatta eller mobiltelefon. Dessutom gar det litt att redigera om man slipper sudda och
skriva om for hand. Detta kan vara sirskilt viktigt f6r elever som har det médosamt att
uttrycka sig i skrift eller som har begrinsad uthallighet. Datorn och surfplattan kan ocksa ge
tillgdng till appar eller program med rittstavningskontroll, ljudning av bokstaver och
upplisning av text.
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Textredigering

En del elever tycker att det dr littare att ldsa och skriva pa skidrm om de fir anvinda vissa
typsnitt. Det bésta ér att lita eleven prova sig fram fOr att uppticka vilket typsnitt som
fungerar bist f6r honom eller henne. For en del elever dr det bra att byta bakgrundsfirg,
6ka stotleken pa texten och att 6ka radavstindet. Ett annat tips dr att 6ka marginalerna s
att raderna dir eleven ska ldsa eller skriva blir kortare.

Talsyntes och ljudande tangentbord

Manga elever har hjilp av talsyntes som ger ljudstéd vid skrivning. Eleven kan fa hora
bokstavsljud for varje tangent som trycks ned pa tangentbordet. Det gir ocks4 att fa
programmet att lisa upp varje ord, meningen eller stycke som eleven har skrivit.
Instillningar f6r hur résten ska bete sig gér man i datorns talsyntesprogram eller i
surfplattans instillningar.

For surfplattor och mobiltelefoner finns det ocksa specifika appar for talsyntes med
ljudande tangentbord. Lirare och elever kan anvinda s6korden “ljudande tangentbord”
plus namnet pd produkten eller operativsystemet, fOr att hitta appar och program pa

internet.

Rattstavning

De flesta datorer, surfplattor och mobiltelefoner har installerade ordbehandlare med vil
fungerande rittstavnings- och sprakkontroll. En del lisprogram med talsyntes innehéller
liknande funktioner. Dirutéver kan lirare och elever hitta kompletterande program och
appar for rittstavning genom att séka pd internet med sékorden “rittstavningsprogram
digitalt”.

Rittstavningsfunktionerna gar att stinga av om ldraren anser att det gynnar elevernas
skrivinldrning. Till exempel viljer manga lirare som arbetar med arbetssittet ”Att skriva sig
till lasning” (ASL) att stinga av rittstavningsfunktionen. ASL dr ett arbetssitt f6r den tidiga
lds- och skrivundervisningen dir eleverna anvinder datorer eller surfplattor som ér
utrustade med talsyntes och ljudande tangentbord. Genom att stinga av
rittstavningsfunktionen dr eleverna hinvisade till att lyssna pa orden som de skriver. Om de

hér att ordet later fel far de méjlighet att resonera med en kamrat om hur ordet ska stavas
(Hallstrém och Sundholm, 2011)

Ordbocker och lexikon

Ordbocker eller lexikon i datorn eller pa internet kan ge férklaringar, synonymer och
oversittningar av ord. I ndgra av dem gar det att sdka pa ett ord dven om man skriver in det
felstavat. Den som skriver in ordet ”skuskéterska” far dnda upp en forklaring pa ordet
sjukskoterska. Aven skannerpennor med inbyggda ordlistor och talsyntes har liknande
funktioner. Den som vill hitta program och appar av det hir slaget kan soka p4 internet
med sokorden “digitala ordbécker lexikon”.
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Ordprediktion

En del datorprogram och appar till mobiltelefoner och surfplattor kan ge forslag pa vilket
ord man haller pa att skriva. F6r den som skriver langsamt kan det 6ka skrivhastigheten
avsevirt. Appar och program f6r ordprediktion gar att hitta pa internet med s6kordet
”ordprediktion”.

Tal blir text

Taligenkdnningsprogram och en dikteringsfunktion kan omvandla talat sprék till text.
Numera ingar taligenkidnning och diktering i flera operativsystem f6r bade dator,
mobiltelefon och surfplatta. Dirutéver gar det att ladda ned appar eller programvaror med
dessa funktioner.

Lirare och elever hittar sidana pa internet genom att séka pd “tal till text” eller
”dikteringsprogram” plus datortyp eller operativsystem”. Till exempel sa hir
”dikteringsprogram mac” eller “dikteringsprogram Windows”.

Skriva tillsammans

Fér en del elever 6kar motivationen da de skriver gemensamt och kan reflektera kring
texter tillsammans. Det finns flera verktyg som gor att eleverna kan skriva gemensamt pa ett
enkelt sitt. Till exempel gir det att skriva i Google dokument och dela det man skrivit med
andra i Google Drive. Det gir ocksa att skriva i Office online och dela i OneDrive, eller att
skriva i Pages och dela via iCloud. De finns 4ven ordbehandlare online som fungerar i alla
webblisare. Den som vill s6ka efter den hir typen av verktyg pé internet kan anvinda
s6korden ”skriva kollaborativt digitalt”.

Dessa digitala verktyg gr det mojligt £6r liraren att ge aterkoppling genom att infoga text,
kommentarer, fragor eller synpunkter i elevernas texter. Det finns dven moijlighet for lirare
att spela in muntliga kommentarer i vissa program. Lirarens skriftliga eller muntliga

aterkoppling gor att eleverna kan utveckla innehillet och komma vidare 1 sitt skrivande.

Lédsa och skriva pa flera sprak

Ett 6versittningsprogram Oversitter ord eller en text till ett annat sprak. Sddana program

kan vara till stdd i sprik- och modersmalsundervisningen. Det finns ocksa

oversittningsappar dir eleven kan tala in ett ord och fd det 6versatt och presenterat bade

som tal och text. Lirare och elever som vill hitta sidana webbaserade verktyg eller appar
» 5 »

kan s6ka pd internet med sékorden “6versitt”, ’rdst Gversittning”, “translate voice” eller

”voice translator speech to text”.

Dirutover finns skannerappar dir man liser av ord eller meningar och far dem Gversatta.
Sadana appar hittar man genom att sdka pa “Oversitt skanna”. Som lirare dr det emellertid
viktigt att inte forlita sig helt pd de hir verktygen. Ibland ir Gversittningar inte sprakligt
korrekta. Till exempel kan homonyma ord — det vill sdga ord som uttalas lika eller stavas
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lika men betyder olika saker som till exempel tomten (jultomten) och tomten (som huset
star pd) — Oversittas fel.

Olika tangentbord for olika sprak

Spriket f6r tangentbordet styr vilka tecken som syns pa skidrmen nir eleven skriver. Med
hjilp av olika tangentbord kan eleven skriva alla tecken f6r olika sprik. I datorer, surfplattor
och mobiltelefoner gar det att ha flera tangentbord tillgingliga. P4 detta sitt kan eleverna
skriva savil pa sitt modersmal eller ett annat sprak som de studerar.

1 vissa surfplattor och mobiltelefoner kan man vilja tangentbord i enhetens instéllningar.

Lirare och elever kan ocksd hitta appar och programvaror pa internet genom att s6ka pa
“tangentbord” eller ”dndra sprak pd tangentbord” plus namnet pa produkten eller
operativsystemet.

Anteckningsstéd och dokumentation

Digitala verktyg 6kar mojligheterna att anteckna och spara det som eleven eller liraren har
skrivit, visat eller sagt.

Spela in ljud

For en del elever kan det, 1 vissa situationer, vara alltfor tids- och energikrivande att skriva
f6r hand, pa dator eller surfplatta. Da kan eleven anvinda ljudfiler eller “ljudmemos” som
ir ett sdtt att anteckna med résten. Liraren kan erbjuda eleven mdéijlighet att spela in sina
svar som talade anteckningar pd dator, surfplatta eller mobiltelefon. Eleven kan ocksa fa
tillitelse att spela in det som ldraren siger. Pa detta sitt kan eleven anteckna eller visa sina
férmdgor utan att bli hindrad av nedsatt koncentration, motorik, syn, horsel, uthéllighet
eller lds- och skriviérmaga. Den som vill hitta appar f6r detta kan s6ka pa internet med
s6korden ”spela in ljud anteckningar”.

Fotografera

Att fotografera text, saker eller hindelser kan vara ett sitt att anteckna. Kameran ér
littillgdnglig eftersom den finns i sa gott som varje mobiltelefon och surfplatta. I de flesta
mobiltelefoners bildarkiv finns redigeringsméjligheter som gér det mojligt att skriva eller
rita pa fotot. Det finns dven appar f6r att kunna gora detta. For att hitta
fotoredigeringsappar med denna funktion kan ldraren eller eleven séka pa internet med
s6korden foto rita skriva”.

Tankekartor

Ett annat sitt att anteckna 4r att géra tankekartor. Det kan eleven gora sjilv eller sa kan
liraren gora det tillsammans med flera elever. Tankekartor kan ge struktur och sammanfatta
dmnen. De kan ocksa utg6ra stéd nir eleven ska redovisa eller komma ihag i andra
sammanhang. Det finns ett flertal appar f6r datorer, surfplattor och mobiltelefoner. For att
hitta sidana kan ldraren eller eleven stka pd internet med sdkorden “tankekartor verktyg”.
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Tips om instéllningar, anpassningar och appar

Specialpedagogiska skolmyndigheten har tagit fram fyra guider som beskriver hur man kan
gora instillningar och personliga anpassningar i olika operativsystem. Guiderna innehéller
tips om bland annat tangentbordsinstillningar, talsyntes, rittstavningsfunktioner,
réstinmatning, OCR-funktioner, 6versittning av webbsidor med mera. Guiderna gar att
ladda ned kostnadsfritt frain SPSM:s webbshop eller s6k pa féljande titlar:

*  Tips och idéer f6r Windows 10

*  Tips och idéer f6r Mac OS X

*  Tips och idéer f6r iPad iOS

e Tips och idéer f6r Chrome OS och Google Dokument
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